KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Verwaltungsfachangestellte*r im zentralen

Burgeramt

Angebotstag:
01.04.2025

Uhrzeit:
8:30 bis 14:30 Uhr

Beschreibung

Sie haben Interesse an einer Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte*r? Sie suchen eine
zukunftssichere Arbeitgeberin in Ihrer Nahe? Dann
melden Sie sich fir den Berufsfelderkundungstag
in dem Burgeramt der Stadt Hagen an!

Der Berufsfelderkundungstag im Bldrgeramt auch
Blrgerbiro, Blrgerdienst oder Birgerservice
genannt bietet IThnen einen Einblick in den
Ausbildungsberuf der/des
Verwaltungsfachangestellte*n bei der
Stadtverwaltung Hagen.

Sie lernen die vielseitigen Dienstleistungen des
Blrgeramtes kennen und kdénnen Sich ein
umfangreiches Bild Uber die verschiedenen
Aufgabenbereiche machen. Die Arbeitsablaufe des
Birgeramtes finden hauptsachlich durch
Blrgerkontakt statt. Das bedeutet, dass Ihre
Arbeit auf die personliche Beratung basiert und
Sie als direkte*r Ansprechpartner*in fungieren.
Die Bearbeitung der Anliegen im Blrgeramt
erfolgt durch Termine. Der Birgerservice ist
zustandig fur jegliche Meldeaufgaben. Die
Aufgaben reichen von der An- und Ummeldung
des Wohnsitzes, der Beantragung so wie die
Ausstellung eines Personalausweises und dem
Ausstellen von Meldebescheinigungen bis hin zur
Ausstellung eines Fliihrungszeugnisses.

Eine gesonderte Kleidungsvorschrift gilt nicht,
jedoch sollte Ihre Kleidung fir eine
publikumsintensive Arbeit angemessen sein.

Das Wichtigste aber sind gute Laune und SpaB!

Stadt Hagen
Rathausstr. 11
58095 Hagen
DE

Unternehmensdarstellung:

UnternehmensgroBe:
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KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Veranstaltungsort:
Rathausstr. 11
58095 Hagen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Platze gesamt:
4

Anzahl Platze noch verfiigbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen lber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Gber Praktika und
Ausbildungsmoéglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht iber die Verdienst- und
Aufstiegsmaoglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Tatigkeiten

Zusatzinformationen

Bitte finden Sie sich plinktlich am Empfang des
BlUrgeramtes ein und melden sich flr die
Berufsfelderkundng an. Sie werden dann zu den
betreuuenden Kolleg*innen weitergeleitet.

Den Zugang erhalten Sie Uber das Volme Forum.
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